SO GIAO DUC VA PAO TAO PAK LAK  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTNT THPT DAM SAN Doc lap — Tw do — Hanh phic

Sé 204/QD-DS Ea Dréng, ngay29 thang 08 nam 2025

QUY DINH
Ve viée quan ly ban giao, tiep nhan hoc sinh nam hoc 2025-2026

Can ¢t Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/09/2020 cta B Gido duc
va Dao tao, vé viéc ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co so, trung hoc phf) thong
va truong phd théng cé nhidu cip hoc; Thong tu sé 04/2023/TT-BGDDT ngay
23 thang 02 nam 2023 cua B Giao duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché t6
chiic va hoat dong cua truong pho théng dan toc ndi tri; can cir nhu cau, nguyén
vong cua hoc sinh va phu huynh.

Truong PTDTNT THPT Pam San quy dinh quan ly ban giao hoc sinh, tiép
nhan hoc sinh nam hoc 2025-2026, nhu sau:

A. BAN GIAO HOC SINH

I. Ban giao hoc sinh vé nha theo K¢ hoach

1. Quy dinh

- Nha trudng ban giao hoc sinh cho phu huynh theo Ké l'}oach mdi thang 01 lan
theo quy dinh ctia nha truong va theo cac truong hop dot xuat.

- Giao vién truc, nhan vién thuc hién ban giao hoc sinh theo Phéan cong cua nha
truong.

- Gido vién thuc hién ban giao hoc sinh cho phu huynh cho nhiing nguoi ma
phu huynh dang ky (03 nguoi). Truong hop khac, hoc sinh can xac nhan, chiu trach
nhiém cua GVCN.

2. Quy trinh thue hién

a) Truwong hop ngwoi don hoc sinh la phu huynh da dang ky thong tin (03
nguwoi) voi nha truong

- Bude 1: Hoc sinh dién day du cac thong tin vao Phiéu s6 1 va phiéu 2.

(Hoc sinh dién day di thong tin vao mau phiéu 1,2 truéc thoi diém ban giao

hoc sinh cho phu huynh. Chuyén phiéu sé 1 cho phu huynh nhdn ban giao ky xdc
nhan).

- Bude 2: Phu huynh giao Phiéu sé 1, 2 va Céan cude cong dan ctia minh cho
€140 vién truc ban giao hoc sinh.

- Bude 3: Gido vién truc dbi chiéu sé Can cude cong dén, thong tin cua ngudi
don vai Bang thong tin vé phu huynh cua nha truong. Néu khop thi ky Phiéu 1, 2
ban giao hoc sinh.

- Budc 4: GV truc ’dénh dau nhfrng hoc sinh da giao cho phu huynh vao danh
sach va tap hop phiéu s6 1 dé luu trir ho so nha truong. (Ban giao cho TTQS)
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- Bude 5: Hoc sinh trinh Phiéu s6 2 va thé hoc sinh cho bao vé truong va chi
dugce ro1 khoi truong khi co su cho phép cia bao vé.

b) Trudong hop nguoi don hoce sinh chwra diang ky thong tin véi nha truong

- Bude 1: Hoc sinh dién day du cac thong tin vao Phiéu s 2 va phiéu 3.

(Hoc sinh dién day du thong tin vao mau phiéu 2,3 trude thoi diém ban giao
hoc sinh cho phu huynh. Chuyén phiéu s6 3 cho phu huynh nhdn ban giao ky xac
nhan).

- Bude 2: Phu huynh dén hoc sinh giao Phiéu s6 2, 3 va Cian cude cong dan
cua minh cho gido vién truc.

- Bude 3: Gido vién truc cung cap thong tin cho GVCN. GVCN ¢6 trach nhiém
xac minh thong tin nguoi nhan ban giao hoc sinh vai bo/me hoc sinh (can xac nhan
bang tin nhan cua bo/ me hoc sinh).

- Bude 4: Gigo vién chi nhiém xéc nhan véi Gido vién truc (can xac nhéan bang
tin nhan) va phai ky xac nhan vao mau so 3 (co thé ky sau thoi diém ban giao hoc
sinh).

- Bude 5: Gido vién truc kiém tra k¥ théng tin ctia ngudi nhan ban giao hoc
sinh. Néu khong con nghi van thi ky Phiéu so 2, 3 ban giao hoc sinh. Truong hgp
chua du thong tin dé ban giao hoc sinh thi truc tiép xin y kién cua lanh dao truc
truong (ky vao mau so 3).

- Budce 6: GV truc danh qdéliu nhtmg hoc sinh da giao cho phu huynh vao danh
sach va tap hop phiéu so6 3 dé luu trir ho so nha truong. (Ban giao cho TTQS sau
khi c6 chir ky cua GVCN);

- Bude 7: Hoce sinh trinh Phiéu s6 2 va thé hoc sinh cho bao vé truong va chi
duoc roi khoi truong khi co6 su cho phép cua bao vé.

I1. Ban giao hoc sinh vé nha dot xuét

1. Quy dinh

- Céc truong hop hoc sinh duoc vé nha dot xuét: dau, dm can diéu tri, gia dinh
co viéc dot xuat (nha co tang; c6 nguodi nha 6m nang; dam cudi anh chi rudt).

- Can ¢6 xéc nhan cia GVCN. Gido vién truc ban giao hoc sinh cho phu huynh
da dang ky thong tin vdi nha truong.

- Cac truong hop khac, Gido vién truc xin y kién chi dao cua Lanh dao truc
truong.

2. Quy trinh thue hién

a) Truong hop hoc sinh xin ra ngoai (khéng phai cap bach)

- Buéc 1: Hoc sinh dién ddy du cac thong tin vao Phiéu sb 1 va phiéu 2.

(Hoc sinh dién day du thong tin vc'zo’mc?y phiéu s6 1, 2 trude thoi diém ban
giao hoc sinh cho phu huynh. Chuyén phieu so 1 cho phu huynh nhan ban giao ky
xac nhan).
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- Budce 2: Phu huynh giao Phiéu s6 1, 2 va Can cudc cong dan cia minh cho
giao vién truc ban giao hoc sinh.

- Budc 3: Gido vién truc d6i chiéu s6 Can cudce cong dan, thong tin ciia nguoi

don v6i Bang thong tin vé phu huynh cta nha truong. Néu khép thi ky Phiéu 1,2
ban giao hoc sinh.

- Budc 4: GV truc ghi théng tin vao so truec.

- Budce 5: Hoc sinh trinh Phiéu so 2 va thé hoc sinh cho bao vé truong va chi
dugc roi khoi truong khi co6 su cho phép cua bao vé.

b) Truong hop hoc sinh xin ra ngoai cap bach

- GV truc hodc nhan vién y té bao céo, xiq y lgién vOi1 lanh dao truc truong.
Thong tin cho GVCN va goi phuong tién di chuyén dé nhanh chong ho trg hoc sinh.

- GVCN cung cdp thong tin (tinh trang, y té, ngudi di cing hs can hd trg ...)
cho gia dinh hoc sinh;

- GV truc ghi bdo céo su viéc vao S6 truc.
- Néu lién quan dén ché do chinh sach, kinh phi, nhan vién y té thuc hién:
+ Dbi v6i hoc sinh phai nghi hoc 2 ngay trd 1én: Thuc hién theo mau sb 4.

% D01 vol truong hop lién quan den thanh toan kinh phi ctia nha truong: Bao
céo truc tiép voi Hidu truong dé giai quyét.

¢) Quy trinh giai quyét ciit com, thanh toan ché dé (tién mat).

- Buée 1: Hoc sinh dién day du théng tin vao Phiéu s 4 (Liy mau tai phong
quan sinh).

- Bude 2: GVCN xéc minh, phé duyét (phiéu so 4).
- Buédce 3: Hiéu truong duyét, chuyén cho TTCD thuc hién.

* Truong hop hoc sinh dau 6m phai nhap vién, vé nha trong trudong hop cap

bach, nhén vién y té thuc hién nhiém vu dé nghi cat com véi Hiéu truong (mau so
4.

I11. P6i véi hoe sinh ra khoi khudn vién nha trudong (ngoai truomg hop vé
nha)

1. Picu kién dé dwoc giai quyét
- Hoc sinh duoc dé nghi nha truong cho ra khoi khuoén vién nha truong de giai
quyeét viéc riéng voi cac dieu kién sau:
- Thoi gian ra ngoai: Ngay chi nhat, tir 8h00 dén 16h30.
- C6 Phu huynh (b&/ me) dén dén di va ban giao lai cho GV truc truong.
2. Quy trinh
- Bude 1: Hoc sinh dién ddy du céc thong tin vao Phiéu sé 1 va phiéu 2.

(Hoc sinh dién day du thong tin vao mau phiéu 1,2 trude thoi diém ban giao
hoc sinh cho phu huynh. Chuyén phiéu sé 1 cho nguoi nhdn ban giao ky xéc nhan).
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- Bude 2: Phu huynh giao Phiéu s6 1, 2 va Can cude cong dan ctia minh cho
giao vién truc ban giao hoc sinh.

- Bude 3: Gio vién truc kiém tra thong tin, d6i chiéu sé Can cude cong dan,
thong tin cua nguoi don véi Bang thong tin dang ky phu huynh don hoc sinh cua
nha truong. Néu khop thi ky Phiéu 1,2 ban giao hoc sinh.

- Bude 4: GV truc ghi théng tin vao so truc.

- Buée 5: Hoc sinh trinh Phiéu sb 2 va thé hoc sinh cho bao vé truong va chi
duoc ro1 khoi truong khi c6 su cho phép cua bao vé.

- Budce 6: Hoc sinh vao truong bao cao vl GV truc, GV truc ghi vao s0 truc
thong tin, thoi gian nhan hoc sinh tro lai truong.

IV. Pbi véi hoc sinh ra ngoai di hoc

1. Picu kién dé dugc gidi quyét

- C6 don dé nghi ctia hoc sinh, phu huynh ky xéc nhan;

- Khéng anh hudng dén cac hoat dong chung cua nha truong.
2. Quy trinh

- Budce 1: Hoc sinh gap bao vé truong dé ky xéac nhan xin ra ngoai (vao danh
sach tong hop céac truong hop duge phé duyét cua nha truong);

- Budc 2: Bao vé kiém tra thong tin, thu lai theé hoc sinh, déng y cho ra ngoai;

- Budce 3: Hoc sinh tré ve, ky xac nhén xin ra ngoai danh sach, nhan lai thé hoc
sinh.

- Budc 4: Cudi ngay true, bao vé bao céo két qua kiém soat vao nhém quan ly.
B. TIEP NHAN HQC SINH
I. D6i véi hoc sinh

Pén truong ding gid, khai bao voi GV true hodc hé thong nhan dién dién tir.
Néu c6 van dé phat sinh, khong dén truong ding quy dinh thi phai bao céo voi
GVCN.

11. D6i voi Gido vién chii nhiém

Tiép nhan thong tin tir hoc sinh khéng dén truong ding quy dinh. Chuyén
thong tin cho GV truc.

I11. P6i véi Gido vién true

Kiém tra théng tin hoc sinh dén truong. Lap béo céo giri 1én nhom quy dinh.

C. TO CHUC THUC HIEN

1. P6i véi hoce sinh, phu huynh

Hoc sinh chap hanh nghiém cac quy dinh ctia nha truong.

2. P6i véi gido vién chi nhiém

- Co trach nhiém xem xét, xac minh nhu cau cua hoc sinh; phai duge phu huynh
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y quyén dé ky dé xuat cho hoc sinh vé nha trong cac truong hop dot xuét (trir
truong hop cap bach)

- GVCN chiu trach nhiém trude Hi€u truong nha truong va trude phap ludt
viéc dé xuat cho hoc sinh ra khoi truong (trir truong hop hoc sinh vé theo lich chung
cua truong).

3. T6 truwéng quan sinh, gifo vién true (Trach nhiém b#o cdo va xédc nhén
hién trang cia CSVC, xir ly tinh huong)

- Sau khi ban giao hoc sinh cudi ciing, T6 truong quan sinh, giao vién truc, bao
v¢ trudng co trach nhiém kiém tra toan bd hé thong nude, dién, cira, cong va cac
van dé khéc. Qua trinh kiém tra phai thiét 1ap bién ban kiém tra hién trang va ban
giao hién trang lai cho Bao vé truc truong.

- Chuan bi day du ho so, biéu mau dé thuan loi cho viée quan ly, ban giao, tiép
nhan hoc sinh.

- Néu xay ra tinh huong ngoai cac quy dinh néu trén, gido vién truc xin quyet
dinh chi dao cta lanh dao truc truong dé thuc hién. Cac chi dao cua lanh dao duoc
thé hién trong bao cao truc.

- T6 trudéng quan sinh, gido vién truc phai chiu hoan toan trach nhiém néu
khong thuc hién dung cac quy dinh néu trén trong truong hop hoc sinh bi sur ¢6
ngoai mong muon.

4. By phan bao vé

- Chi giai quyét cho hoc sinh ra khoi truong khi ¢ gidy ra cong truong da duoc
T6 quan sinh hodc lanh dao trudng xéac nhan, thu lai toan bg gidy ra vao cong dé Iuu
trit (chuyén cho TTQS);

- Phéi két hop véi td quan sinh, gido vién truc, y té dé quan 1y hoc sinh. Kip
thot phan anh véi lanh dao truong khi ¢é nhitng su viée bat thuong trong ca truc.

5. Nhén vién y té

- Nim bét tinh hinh sttc khoe hoc sinh. Phdi hop véi Té quan sinh, gido vién
truc giai quyet cac truong hop hoc sinh vé nha hoac ra khoi khuon vién truong khi
dau om.

- Néu hoc sinh dau 6m phai nhap vién, nhan vién y teé co trach nhiém lién lac
voi gia dinh va ban giao hoc sinh cho gia dinh; Bao céo véi Hiéu truong trong qua
trinh xtr ly, ho trg hoc sinh dau 6m dot xuat.

- Xtr ly phiéu cét com, thanh toan ché dé cho hoc sinh trong cac truong hop
om dau dot xuat.

Trén day la quy dinh vé viéc quan ly ban giao, tiép nhan hoc sinh niam hoc
2025-2026. Yéu cau t6 chirc va cac ca nhan c6 lién quan thuc hién nghiém tac../.

Noi nhin: HIEU TRU ‘ONG
-So GDDT, A

w KNV S
- Luu: VT.
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TRUONG PTDTNT THPT PAM SAN

PHIEU BAN GIAO HOC SINH
_, (Diing cho truong hop nguoi don da ding ki thong tin ban giao)

U RS e S R PRI e, S s i
................................ Beloehn:.............. . Noi cap

E5E AR T T T e SR e R LR 0 AN O Bt CUESY S N TG e
o T T U RO e gl G e SRR o 0 A R AR L ot B
5. Em ding ky v& nha tir budi .... ngdy.......thang ... ndm ... dénbudi...... ngay ...... thing .. nlm.. .......

HOC SINH PHU HUYNH GIAO VIEN TRUC
(Ngwoi don hoce sinh)

6. Li do xin vé&/ ra ngoai:

S TRUONG PTDTNT THPT DAM SAN
Phicu 2 PHIEU RA, VAO CONG TRUONG
LI, ... e e e e LT B G ¢ S N AP O

- O TR hOBDRES .. L e s e SPT:
3. Dia chi thuong tra:

4. Thoi gian xin vé& (ra khoi khudn vién nha truong): tir budi .... ngdy.......thang .... nim ... dén budi...
ngay...thang... nam .....

* Luu y: Khi can lién hé: 1. Gido vién tryc. 2. Bao vé: Anh Thanh (0826.888.738), A. Tao (0355268711).
Khi ra vao cong, hoc sinh trinh giay cho bao vé truong. : .
HOC SINH GIAO VIEN TRUC



TRUONG PTDTNT THPT DPAM SAN

PHIEU BAN GIAO HOC SINH
(Ding cho truwong hop phu huynh chwa diang ki thong tin ban giao)

PHO THONG,
o[ pAN TOC NO! TRU
HOG PHG THONG /&

R TR R T e e TN BRERR AR B

: ~ TRUONG PTDTNT THPT DAM SAN :
Phiéu s6 4 PHIEU BAO CAT COM, THANH TOAN CHE PO

Hom nay, ngdy......thang.....nam.....
T T T e e e S . POl I i e
Em ding ky cit com, thanh toan ché do tir budi ....... ngay.......thang ...... e

dén budi... ngdy...thang...nAm.... Li do dang KY CAL COM: +eevvvneeereneeeeiineeeeeeeeeeeeereseseenens

HOC SINH Y TE GVCN HIEU TRUONG



