SO GIAO DUC VA PAO TAO PAK LAK  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT DTNT PAM SAN Pjc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6:4 94 /HD-BS Buén Ho, ngay 12 thdng 12 ndm 2024
HUONG DAN

V/v quin Iy co s& vét chit, nuéc sach, dién ciia khu phong hoc va ndi tri

Cin ctr va Noi quy phong & khu ndi tr ban hanh ngay 28 thang 8 ndm 2024, Trudng
THPT DTNT Pam San huéng dan viéc quan ly co s& vat chét, nuéc sach, dién (sau day
goi tit 1a co s& vat chét) ciia khu phong hoc va khu néi trii nhu sau:

I. Trach nhiém quén ly, sir dung

1. i véi co s& vat chét phong hoc giao cho 16p tu bao quan, quan ly.

2. Dbi v6i co s& vét chit phong & ndi tri giao cho phong bao quan, quan ly (trudng
phong dai dién). :

8 Dm véi co s& vat chit nha &n thuge quyen quan ly tai san cia nha an, cd nhén
nao mudn muon phai c6 y kién chép thuan ctia T truéng T chp dudng.

4. Bao vé nha trudng chiu trach nhiém quén Iy co s& vat cht trong nha truong.

5. Céac bd phan dugc giao sir dung, quén ly tai san nha truong, néu mét mat, hu hdng
phai chiu trach nhi¢m va phai trang bi lai cho nha trudng (trlr 16i khé4ch quan). j

I1. Cic hanh vi cAm khi sit dung co sé vt chit
1. Lam hu héng co s& vt chét, 1ang phi nuéc sinh hoat ciia nha truong.

2. Sir dung céc thiét bi dién khdng do nha trudrig cp (trir xac dién thoai, may tinh).
Cic truong hop khac phai duge T6 trudng quéan sinh phé duyét bing vin ban.

3. Khong tit cac thiét bi dién, khéa cira khi khéng st dung.

ITI. Quy trinh bao cio, dae nghi sira chira co s¢ vit chit

Buoéc 1:

1 }(hi xay ra su c¢b, hu hong co s& vat chét tai phong hoc, phong &, hoc sinh (HS)
phai khic phuc tam thoi.

2. Béo cdo tinh trang, nguyén nhén vdi bao vé, GVCN va ghi thong tin vao sb theo
d5i thong tin sira chita co s& vat chat (d€ tai phong bao vé).

Budéc 2:

- Béo v& lén hién trudng dé kiém tra sy viéc. Néu co s& vat chét c6 thé sira chita
dugc thi bao v§ thuc hién. Néu khong sira chita dugc thi khac phuc tam thoi chd mua vt
tu thay thé.

- Déi véi kinh phi stra chita: Néu hu héng do 15i HS thi HS phai chiu trdch nhiém
chi tra kinh phi. Céc truong hop khéc, nha trudng chi tra hoic xédc dinh trach nhiém ngudi
¢0 trach nhiém chi tra.
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- B6i véi vat tu stra chita: Trudng hop kinh phi do hoc sinh chi tra thi hoc sinh co
thé nh& bao v&/GVCN/phu huynh mua vét tu. Cac trudng hop khac, bao vé dé xuit
vén phong nha truong (nhén vién kho quy) cép vat tur sira chira.

Buo’c 3: Khi hoan thanh viéc stra chira, HS bao két qua xtr ly cho GVCN, TTQS va
ghi két qua xir ly vao so theo doi tai phong béo vé.

IIL. T4 chirc thuwe hién
1. T6 quén sinh
- Hudéng dan hoc sinh quén 1y, sir dung co s& vt cht, tai san clia nha trudng;

- Bdo cdo thong tin lién quan dén co s& vat chit cén sira chira vao bdo céo tryc
trudng.

2. Bio vé trudomng

C6 trach nhiém quan ly, kiém tra, stra chira co s& vét chét.

3. Phu trich co sé vat chit

- Theo d&i, quan Iy co s vat chit ciia nha trudng.

3. Gido vién chii nhiém

- H3 trg hoc sinh quan ly, sir dung co s& vat chét, tai san cia nha trudng.

- Bdo cdo lanh dao trudng cac trudng hop hoc sinh ¢4 tinh pha hoai co s& vét chét.

Trén day 1a huéng din viéc quan ly co s¢ vat chét cia Truong THPT DTNT Pam
San tir nam hoc 2024 - 2025. D& nghi T6 quén sinh, Phy tréch co s& vét chét, Gido vién
ch nhiém, t6 vin phong, cic bd phéan c6 lién quan va hoc sinh thyc hién nghiém tic.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- S& GDPT (dé bdo cdo); Z o

- GVCN, HS, TVP,

TQS, CSVC (dé thuc hi¢n);

- Luu: VT.

Nguyén Bio Ngoc
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